Hausordnung S2 Wirtschatt 2

der Hermann-Scheer-Schule Hermann-Scheer-Schule
(OSZ Wirtschaft)

beschlossen von der Schulkonferenz am 07.06.2016

Ein stérungsfreies Zusammenleben und eine erfolgreiche Zusammenarbeit aller am Schul-
betrieb Beteiligten sind nur dann gewahrleistet, wenn jeder sich riicksichtsvoll und kooperativ
verhalt, die Rechte der anderen respektiert, mit den schulischen Einrichtungen sowie privatem
Eigentum achtsam umgeht und die fiir jede Gemeinschaft notwendige Ordnung anerkennt und
einhalt.

1 Unterrichts- und Pausenordnung

(1) Der Unterricht findet von Montag bis Freitag statt und beginnt dabei in der Regel um 08:00 Uhr.
Das Schulgeb&ude ist von 07:15 Uhr bis 15:30 Uhr zugénglich.

(2) Grundsatzlich werden zwei Unterrichtsstunden (ohne Unterbrechung) zu einem Block von neunzig
Minuten zusammengefasst. Der Unterricht beginnt und endet mit dem Stundenklingelzeichen.

Es gelten folgende Unterrichtszeiten: 08:00 — 09:30 Uhr
09:50 — 11:20 Uhr
11:40 — 13:10 Uhr
13:40 — 15:10 Uhr
15:20 — 16:50 Uhr

(3) Falls zehn Minuten nach Unterrichtsbeginn noch kein Lehrer! erschienen ist, informiert der Klas-
sensprecher das Sekretariat.

2 Verspéatungen

Jedes Erscheinen von Schilern nach Unterrichtsbeginn gilt als Verspatung und wird im Klassenbuch
vermerkt. Eine Verspatung ab finfundvierzig Minuten gilt als versdumte Unterrichtsstunde.

3 Verlassen des Unterrichts

(1) Zur Sicherstellung eines ungestérten Lernprozesses werden wahrend des Unterrichts Klassen-
oder Fachraume bzw. die Sporthalle nicht verlassen, es sei denn, dass der Lehrer dem in begriinde-
ten Fallen zustimmt. Wahrend des Unterrichts sind die Toiletten nur in unvermeidbaren Situationen
aufzusuchen.

(2) Schuler, die sich nicht wohl fihlen, kdnnen sich voriibergehend im Erste-Hilfe-Raum des Sekre-
tariats aufhalten. Tritt eine Besserung des Gesundheitszustands nicht ein, kann sich der Gber Unwohl-
sein klagende Schiuler (ggf. nach Ricksprache mit den Erziehungsberechtigten) unmittelbar im Sekre-
tariat schriftlich abmelden und sollte bei Notwendigkeit einen Arzt aufsuchen.

(3) In Ausnahmefallen kénnen Schiler aus gesundheitlichen oder sonstigen wichtigen Griinden vom
Unterricht des laufenden Schultages freigestellt werden. Sind von einer stundenweisen Beurlaubung
mehrere unterrichtende Lehrer betroffen, so entscheidet der Klassenlehrer bzw. der Tutor (bei dessen
Abwesenheit der zuerst betroffene Lehrer). Ist von der stundenweisen Beurlaubung nur ein unterrich-
tender Lehrer betroffen, so entscheidet dieser. Die Freistellung ist im Klassenbuch zu vermerken.
AuRerdem hat sich der Schiler im Sekretariat schriftlich abzumelden.

4 Beurlaubung vom Unterricht aus wichtigem Grund

(1) Schuler kénnen aus einem wichtigen Grund vom Unterricht beurlaubt werden. Néheres regelt dazu
die AV Schulbesuchspflicht.

(2) Der Antrag dazu ist rechtzeitig zu stellen, grundsatzlich eine Woche vor Beginn der beantragten
Freistellung. Bei minderjahrigen Schilern ist der Antrag von den Erziehungsberechtigten zu stellen.
Stellen Berufsschiler den Antrag, so ist die Zustimmung des Ausbildungsbetriebes erforderlich.

1 Personen kennzeichnende Begriffe werden in dieser Hausordnung geschlechtsneutral gebraucht.
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(3) Uber Beurlaubungen fiir bis zu drei Unterrichtstage entscheidet der Klassenlehrer bzw. der Tutor.
Uber Beurlaubungen fiir mehr als drei Unterrichtstage sowie auch tber Beurlaubungen unmittelbar vor
oder nach den Ferien entscheidet der Schulleiter nach Stellungnahme des Klassenlehrers bzw. des
Tutors.

(4) Beurlaubungen unmittelbar vor oder nach den Ferien sollen nicht genehmigt werden, es sei denn,
es handelt sich um einen wichtigen und unaufschiebbaren Ausnahmefall. Als ein solcher Ausnahme-
fall ist der vorzeitige Antritt oder die verspatete Riickkehr von einer Urlaubsreise nicht anzusehen.

5 Nachtragliche Entschuldigungen bei Schulversaumnissen

(1) Kénnen Schiller wegen Krankheit oder sonstiger unvorhergesehener wichtiger Griinde nicht am
Unterricht teilnehmen, so sind die Schiiler (bzw. die Erziehungsberechtigten bei minderjahrigen Schi-
lern) verpflichtet, die Schule davon am ersten Tag des Fernbleibens mindlich und spéatestens am
dritten Tag auch schriftlich in Kenntnis zu setzen.

(2) Bei der Ruckkehr in die Schule haben die Schiiler eine Erklarung vorzulegen, aus der sich die
Dauer des Fernbleibens sowie der Grund dafir (z. B. Krankheit) ergeben und diese ggf. zu belegen.
Bei Berufsschulern ist die Vorlage eines Attestes oder einer Bescheinigung in Kopie ausreichend.

(3) Bei begriindeten Zweifeln an einem Fernbleiben aus gesundheitlichen Griinden kann die Schule
die Vorlage eines arztlichen Attestes verlangen. Ein arztliches Attest ist grundsétzlich immer beizu-
bringen bei einer krankheitsbedingten Fehlzeit von mehr als drei Unterrichtstagen, unmittelbar vor und
nach Ferien bzw. nach besonders ausgewiesenen unterrichtsfreien Tagen sowie bei einer Erkrankung
an einem Tag, an dem eine angekindigte Lernerfolgskontrolle (z.B. Klassenarbeit, Leistungskontrolle,
Referat, Prasentation, Experiment, Leistungsiberprifung im Fach Sport) zu erbringen ist.

(4) Wird ein Schulversdumnis nicht innerhalb der oben genannten Fristen mitgeteilt und wird auch
bei der Rickkehr keine Erklarung tber die Grinde nach Absatz 2 bzw. kein &arztliches Attest nach
Absatz 3 vorgelegt, so gilt das Fehlen als unentschuldigt.

6 Versaumen und Nachholen von angekiindigten Lernerfolgskontrollen

(1) Fehlt ein Schiler entschuldigt an einem Tag, an dem eine angekiindigte Lernerfolgskontrolle
(insbesondere eine Kassenarbeit) zu erbringen war, so ist diese in der Regel nachzuholen. Zwecks
Terminfestlegung muss sich der Schiiler unverziglich nach seiner Rickkehr mit dem betreffenden
Fachlehrer in Verbindung setzen. Unterlasst er dies aus Grinden, die von ihm zu vertreten sind, so
gilt die Leistung als verweigert. Die Lernerfolgskontrolle wird dann mit der Note ,ungentigend” bewer-
tet.

(2) Bei unentschuldigtem Fehlen (also ohne vorherige Beurlaubung nach Nummer 4 Absatz 1, ohne
nachtraglich anerkannte Entschuldigung nach Nummer 5 Absatz 1 oder ohne éarztliches Attest nach
Nummer 5 Absatz 3) gilt die Leistung als verweigert und wird mit der Note ,,ungeniigend” bewertet.

7 Befreiung vom Sportunterricht

Schiler kénnen aus zwingenden gesundheitlichen Griinden oder bei einer Behinderung ganz oder
teilweise von der Teilnahme am Sportunterricht befreit werden. Auch fir die von der Teilnahme am
Sportunterricht befreiten Schiler besteht grundséatzlich Anwesenheitspflicht. Sie werden in die Sport-
theorie oder in anderer geeigneter Weise in den Sportunterricht einbezogen.

8 Schuleigentum und persénliches Eigentum

(1) Alle Raume, Einrichtungen und Ausstattungsgegenstande der Schule sind schonend zu nutzen.
Jede verursachte mutwillige Beschadigung wird verfolgt und I6st Schadenersatzanspriiche aus.

(2) Von der Schule entliehenen Biicher und andere Lernmittel sind vom Schuler pfleglich zu behan-
deln und sicher zu verwahren. Bei Beendigung des Bildungsganges an unserem OSZ sind diese un-
aufgefordert zurtickzugeben. Hat es der Schiler zu vertreten, dass die Lernmittel stark beschadigt
wurden oder sind sie verloren gegangen sind, wird von ihm ein finanzieller Ausgleich gefordert.

(3) Beim Hausmeister kann jede Klasse gegen Hinterlegung eines Pfandes den fur den Schrank im
Klassenraum passenden Schlissel ausleihen, um Unterrichtsmaterialien sicher zu verwahren.

(4) Wertgegensténde sollten nicht in die Schule mitgebracht werden. Ist dies unvermeidbar, sind diese
Wertgegenstande nicht im ungesicherten Klassenraum oder im Umkleideraum der Sporthalle zurtick-
zulassen. Das Land Berlin leistet fur die Beschédigung oder das Abhandenkommen personlicher Ge-
genstande keinen Schadenersatz.

(5) Fundsachen sind bei einem Lehrer oder im Sekretariat abzugeben.
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9 Ordnung und Sauberkeit

(1) Alle am Schulleben Beteiligten tragen Verantwortung fir Ordnung und Sauberkeit in der Schule
sowie auch in den Bereichen, die z.B. wahrend der Pausen aul3erhalb der Schule aufgesucht werden.
Sollten Verunreinigungen eingetreten sein, so hat sie der Verursacher selbst zu beseitigen.

(2) Alle Nutzer der Schule entsorgen Abfélle in die dafiir aufgestellten entsprechenden Behélter. Glas
ist in die im Stadtgebiet aufgestellten Glascontainer zu entsorgen (z.B. vor dem Schultor in der Helm-
holtzstraf3e).

(3) Jede Klasse bzw. jeder Kurs richtet einen Tafel- und Ordnungsdienst ein. Nach jeder Unterrichts-
stunde ist vom Tafel- und Ordnungsdienst die Tafel zu saubern. Zu diesem Zweck sind die in den
Klassenrdumen bereitstehenden Wasserbehalter taglich mit sauberem Wasser zu fiillen.

(4) Zur Vermeidung von Unféllen ist nach jeder Unterrichtsstunde das Overhead-Projektor-Kabel auf-
zurollen und am Overhead-Projektor abzulegen.

(5) Nach Unterrichtsschluss am Ende des Schultags stellen die Schiler gemafR Reinigungsplan alle
Stuhle hoch, schlieRen samtliche Fenster, rdumen gegebenenfalls den Klassenraum auf und schalten
das Licht aus. Anschlie3end wird der Klassenraum vom Lehrer abgeschlossen.

(6) Aus hygienischen Grinden wird von den Nutzern der Toiletten besondere Riicksichtnahme und
Sorgfalt erwartet. Die Toiletten sind stets sauber zu hinterlassen.

(7) Storungen technischer oder anderer Art (z.B. defekte Overhead-Projektoren, Heizungsausfélle,
fehlende Papierhandtiicher in den Toiletten) sind zeitnah einem Lehrer, dem Hausmeister oder im
Sekretariat zu melden.

10 Nutzung von Mobiltelefonen und anderen elektronischen Geréten

(1) Mobiltelefone sowie andere elektronische Kommunikations-, Aufzeichnungs- und Wiedergabegera-
te sind wahrend des Unterrichts grundséatzlich vollig lautlos gestellt bzw. ausgeschaltet in der Schulta-
sche zu verstauen. Bei Zuwiderhandlungen ist der Lehrer berechtigt, diese Gerate zur Vermeidung
weiterer Stérungen bis zum Ende der Unterrichtsstunde oder des Schultages einzuziehen.

(2) Fur Unterrichtszwecke kann die Benutzung der oben genannten Gerate unter Einhaltung sicher-
heitstechnischer Bestimmungen durch den Lehrer gestattet werden.

(3) Werden Mobiltelefone sowie andere elektronische Kommunikations-, Aufzeichnungs- und Wieder-
gabegerate bei Klassenarbeiten, bei sonstigen schriftlichen Lernerfolgskontrollen oder bei Priifungen
nicht in der Schultasche aufbewahrt oder sogar benutzt, wird ein TAuschungsversuch unterstellt. Die
gesamte Leistung wird in diesem Fall mit der Note ,ungenigend” bewertet.

(4) Bild-, Ton- und Videoaufzeichnungen sind in den UnterrichtsrAdumen, im Schulgebaude sowie auf
dem Schulgeldnde grundsétzlich nur mit Genehmigung des Schulleiters bzw. der aufgenommenen
Personen zuléssig.

11 Beachtung spezieller Benutzungsordnungen

Fur einzelne Bereiche der Schule sind gesonderte Benutzungsordnungen zu beachten, wie z.B. fiir die
DV-Raume, die naturwissenschaftlichen und anderen Fachrdume, die Sporthalle, die Bibliothek sowie
fur die Nutzung des schulinternen WLAN.

12 Schulsekretariat

(1) Die ausgehangten Offnungszeiten des Schulsekretariats sind grundsatzlich einzuhalten.

(2) Anderungen von Anschriften oder sonstiger wesentlicher personlicher Daten sind unverziiglich
Uber den Klassenlehrer dem Schulsekretariat zu melden.

13 Cafeteria

(1) Die Cafeteria ist wahrend der gesamten Zeit des Schulbetriebs zuganglich. Der Verkauf von Spei-
sen und Getranken erfolgt wahrend der ausgewiesenen Offnungszeiten.

(2) In der Cafeteria erworbene oder selbst mitgebrachte Speisen und Getranke dirfen im gesamten
Schulgebdude nur in geschlossenen Behaltnissen transportieren werden.

(3) Vor dem Verlassen der Cafeteria sind die benutzten Tische sauber und ordentlich zu hinterlassen.
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14 Verlassen des Schulgelandes

Wahrend der Pausen und in Freistunden kénnen die Schiler das Schulgelande verlassen. Zu beach-
ten sind dabei die Regelungen des Unfallversicherungsschutzes, die allen Schilern und den Erzie-
hungsberechtigten zu Beginn der Ausbildung mit einem Informationsblatt zur Kenntnis gegeben wer-
den.

15 Unfalle

(1) Alle am Schulleben Beteiligten sind verpflichtet, durch angemessenes Verhalten dabei mitzu-
wirken, Unfélle zu verhiten. Die gesetzlichen Unfallverhiitungsvorschriften sind unbedingt zu beach-
ten.

(2) Ist ein Unfall auf dem Schulweg, dem Schulgelande oder wéhrend des Unterrichts (auch ohne
sofort sichtbare Folgen) eingetreten, ist dieser zur Aufrechterhaltung des gesetzlichen Versicherungs-
schutzes unverziglich im Sekretariat, einem Lehrer oder der Schulleitung zu melden. Es ist alles zu
tun, um die Unfallgefahr abzuwenden und dem Geschédigten zu helfen.

(3) Die Person, die einen Unfall erlitten hat, ist (unter Verwendung des entsprechenden im Schulsek-
retariat vorhandenen Formulars) verpflichtet, einen Unfallbericht zu erstellen.

16 Feueralarm

(1) Bei Feueralarm sind die entsprechenden Sicherheitsvorkehrungen zu beachten. Auf die notwendi-
gen Verhaltensregeln, die auch im Schulgebaude ausgehéngt sind, werden die Schiler am ersten
Schultag hingewiesen.

(2) Der Feueralarm wird durch ein besonderes akustisches Signal angezeigt. Das Schulgebaude ist
dann unverziglich auf dem jeweils vorgesehenen Fluchtweg zu verlassen. Alle Schiler begleiten die
sie jeweils unterrichtenden Lehrer bis zum Sammelplatz, verbleiben dort zur Feststellung ihrer Anwe-
senheit und warten auf weitere Anweisungen.

17 Werbung und Verteilung von Informationsmaterial

(1) Werbung fir kommerzielle sowie fur verbands- oder parteipolitische Zwecke ist grundséatzlich unzu-
lassig.

(2) Die Schulleitung kann auf Antrag den Hinweis auf Aktivitdten und Veranstaltungen von padagogi-
schem, sportlichem und kulturellem Wert sowie die Verteilung bzw. den Aushang von Informationsma-
terial der Sozialpartner, der Innungen, Kammern und Berufsgenossenschaften genehmigen.

18 Verbot des Rauchens sowie des Alkohol- und Drogenkonsums

Auf dem gesamten Schulgelande gilt ein generelles Verbot des Rauchens sowie des Konsums von
Alkohol und Drogen. Beim Rauchen auf dem Gehweg vor der Schule muss der freie Zugang auf das
Schulgelande gewahrleistet sein. Auf Passanten, insbesondere auf Kinder der benachbarten Grund-
schule, ist die erforderliche Ricksicht zu nehmen. Zigarettenriickstande sind in die im Eingangsbe-
reich der Schule aufgestellten Abfallbehélter zu entsorgen.

19 Sicherheit und Konfliktlésung

(1) Es ist untersagt, Waffen oder waffendhnliche Gegenstande auf das Schulgelande und in das
Schulgebéude mitzubringen.

(2) Konflikte werden von den Beteiligten — ggf. unter Einschaltung von Lehrern und der Schulleitung —
rational und gewaltfrei geldst.

(3) Werden ErziehungsmalRnahmen notwendig, so kommen insbesondere in Betracht: das erzieheri-
sche Gesprach, gemeinsame Absprachen, der mundliche oder schriftliche Tadel, die voriibergehende
Einziehung von Gegenstanden, die Umsetzung innerhalb des Unterrichtsraumes, der zeitweilige Aus-
schluss von einer Unterrichtsstunde, das Nacharbeiten versaumter Aufgaben in der Schule, die Wie-
dergutmachung eines Schadens sowie die Verpflichtung zu Arbeiten fir die Schulgemeinschatft.

(4) Bei einem groben Verstol3 gegen die schulische Ordnung muss der verantwortliche Schiler mit

weiteren schulrechtlichen sowie ggf. auch mit zivilrechtlichen und strafrechtlichen Konsequenzen
rechnen.
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